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TERMO DE REFERENCIA

1.0.DO OBJETO

1.1. Prestagdo de servigos de assessoria e consultoria juridica especializada em Direito
Digital, Governanga, Gestdo, Monitoramento, Prote¢do de Dados e acompanhamento do
programa de prote¢do de Dados, com foco na Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018,
e prestagdo de servigos de encarregado de dados (DPO as a service), conforme art. 41 da
mesma legislacdo, junto a Camara Municipal do Carpina — PE.

2.0.DA JUSTIFICATIVA

A Gestdo de Dados € vista de forma obrigatéria desde a publicagdo da Lei Federal n°
13.709/2018 - Lei Geral de Protegdo de Dados (LGPD), que dispde sobre a protegdo de dados
pessoais, entrando completamente em vigor em agosto de 2021, exigindo que todas as
institui¢des publicas e privadas se adequem aos requisitos e obriga¢bes para o tratamento
dedados pessoais, protegendo os direitos de liberdade e privacidade de seus titulares. Por meio
deste, apresenta-se justificativa acerca da necessidade de contratagdo de pessoa juridica para
prestagdo de servigos especializados de advocacia para atender as necessidades, uma vez que
o Orgdo, como integrante da Administracdo Publica, e no exercicio de suas fungdes
institucionais, utiliza-se dos dados pessoais indispensaveis ao cumprimento de suas
obrigacdes legais e necessarios a execugdo de politicas piblicas, devendo seguir os principios
e as regras da LGPD, notadamente com os principios, as bases legais, a garantia dos direitos
dos titulares e outras regras especificas aplicaveis ao Poder Publico. Além de conferir maior
previsibilidade, transparéncia e seguranga juridica ao uso compartilhado de dados, a
observancia dessas disposi¢des legais constitui pega-chave para a promog¢do de uma relagdo
de confianga com os titulares e para a adequada gestdo de riscos pelos controladores, inclusive
para evitar a ocorréncia de abusos e desvio de finalidades.

3.0.DOS SERVICOS
3.1.A contratagdo e suas especificagdes constam conforme tabela abaixo:

ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE

Prestagdo de servicos de assessoria e consultoria juridica
especializada em  Direito  Digital, Governanga, Gesto,
Monitoramento, Prote¢do de Dados e apoio ao encarregado, com
1 foco na Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, e prestagdo Parcela 12
de servigos de encarregado de dados (DPO as a service), conforme
art. 41 da mesma legislagdo junto a Cdmara Municipal do Carpina —
PE.

3.2.Especificagdo dos servigos:
3.2.1.Indica¢do de alteragdes necessarias nos contratos, identificando a necessidade de
aditivos para atualizagdo ou inclusdo de clausulas contratuais;
7
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3.2.2.Indicag¢@o dos processos e documentos que precisardo ser criados ou atualizados para
adequagdo a LGPD;

3.2.3.Recomendagdes de medidas de seguranga de informagio;

3.2.4 Recomendagdo de contratagdo de softwares especificos e a implementagdo das
alteragdes nos sistemas de informag3o existentes;

3.2.5. Recomendagdo e descri¢do de procedimentos para o exercicio e garantia dos direitos
dos titulares de dados previstos na LGPD,;

3.2.6. Indicag¢do de alteragdes necessarias nos termos de uso, politicas, procedimentos de
seguranga ¢ prote¢do dos dados, dentre outros documentos ja utilizados pela
CONTRATANTE;

3.2.7.Recomendagdo de como realizar a gestdo do ciclo de vida dos dados.

3.2.8.Elaboragdo, revisdo ou complementagdo dos seguintes documentos, dentre outros, que
ndo estejam adequados a LGPD ou que estejam ausentes, de acordo com o levantamento
realizado:

Politica de privacidade;

Aviso de cookies;

Aviso privacidade (Termos de uso);

Politica de seguranga da informagao;

Politica de classifica¢do da informagio;

Politica de backup e restauragio;

Politica de controle de acesso;

Politica de acesso remoto;

Procedimentos de descarte seguro, com elaborac¢do de Tabela de Temporalidade;

Procedimentos para desenvolvimento e aquisi¢do de software;

Procedimentos para servigos em nuvem (Cloud Computing);

Procedimentos para registros de log e monitoramento;
. Procedimentos para atendimentos ao titular de dados;

Termo de responsabilidade padréo;

Contrato de prestagdo de servigos padrio;

Termos de acordos de confidencialidade e sigilo com prestadores de servigo,
7 servidores e contratados;
Termos que notifiquem o titular de dados sobre o tratamento realizado pelo
CONTRATANTE tais como: finalidade, quais dados estdo sendo tratados e o tempo
necessario deste tratamento;
r. Plano de gestio de incidentes;
s. Relatério de Impacto a Protegdo de Dados Pessoais, conforme definido na LGPD;
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3.2.9.Treinamento com carga horaria de 10 horas, em encontros previamente agendados, de
forma remota ou presencial, para orientagdo sobre todas as questdes relacionadas a protegdo
de dados, que se destinara aos Senhores Vereadores, Diretores, Procuradores e servidores da
Camara Municipal.

3.2.10.Atuagdo como Encarregado de Dados (DPO as a service), junto a Camara Municipal,
dando suporte ao Departamento Juridico e Comité de Privacidade e Prote¢cdo de Dados, no
que diz respeito a prote¢do de dados, bem como promover reposta as solicitagdes, duvidas e
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afins realizadas por titulares de dados ou pela Autoridade Nacional de Prote¢do de Dados
(ANPD), tudo em atendimento ao Art. 41, da Lei 13.709/18 e demais alteragdes.

3.2.11. Apoio na elaboragdo, indicagdo, orientagdo e recomendagdo para que o Orgdo tenha
condigdes de instituir documentos atinentes a Lei Geral de Prote¢cdo de Dados, como os,
Termos de Uso, Programa de Governanga em Privacidade de Dados Pessoais, Plano de
Resposta a Incidentes de Seguranga e Privacidade, Politica de Acesso e Classificagdo de
Dados, Termos de Consentimento e todos os demais documentos que vierem a ser
indispenséveis a boa pratica, tanto visando as necessidades particulares do 6rgdo como as
atualizagdes propostas pela lei.

3.2.12.Avaliagdo de contetido, documentos e informagdes no tocante a dados pessoais que
serdo tratados, respeitando os principios da LGPD, bem como auxiliar no processo de
tratamento de novos dados percebidos pelo 6rgédo, desde sua coleta ao seu descarte.
3.2.13.Atividades de monitoramento e documentagdo, bem como a revisdo continua de
Documentos, Politicas e Normas relacionadas a Gestdo e Proteg¢do de Dados Pessoais.

3.2.14. Esclarecimentos e orientagdes acerca dos procedimentos adotados pela Lei Geral de

Protecdo de Dados — LGPD, e suas futuras atualizagdes.
3.2.15. Gestdo, andlise, identificagdo e tratamento dos riscos e incidentes que permeiam os
tratamentos de dados realizados pelo 6rgéo.
4.0.DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
4.1.Efetuar o pagamento relativo ao objeta contratada efetivamente realizado, de acordo com
as clausulas do respectivo contrato ou outros instrumentos habeis.
4.2 Proporcionar a contratada todos os meios necessarios para a fiel execu¢do do objeto da
presente contratagdo, nos termos do correspondente instrumento de ajuste.
4.3 Notificar a contratada sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade dos
servicos, exercendo a mais ampla e completa fiscalizagdo, o que ndo exime a contratada de
suas responsabilidades pactuadas e preceitos legais.

_ 4.4 Designar representantes com atribui¢des de Gestor e Fiscal deste contrato, conforme

requisitos estabelecidos na norma vigente, ou pelos respectivos substitutos, especialmente
para coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo e acompanhar e fiscalizar a sua
execugdo, respectivamente, permitida a contratagdo de terceiros para assisténcia e subsidio da
fiscalizagdo com informagdes pertinentes a essa atribuicdo;

4.5.0bservar, em compatibilidade com o objeto deste contrato, as disposi¢des dos Arts. 115 a
123 da Lei 14.133/21.

5.0.DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1.Zelar pela fiel execug¢do do ajuste contratual, utilizando-se todos os recursos materiais e

humanos necesséarios para tanto;
NS
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5.2.Responder por quaisquer danos, perdas ou prejuizos, causados 8 CONTRATANTE ou a
terceiros, por dolo ou culpa, na execugdo do contrato, bem como, por qualquer que venha a
ser causados por seus prepostos, em idénticas hipdteses;

5.3.Responder pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e tributarios,
resultantes da execu¢do do contrato, nos termos do Art. 121 da lei N° 14.133/21, com suas
alteragdes;

5.4.Arcar com todas as despesas diretas e/ou indiretas relacionadas com a execugdo do objeto
da contratagdo, tais como: transporte, frete, carga e descarga, instalagdo etc.;

5.5.Manter-se durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as demais
obriga¢des assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagdo
que darfo origem ao contrato;

S 5.6.A contratada se obriga a reconhecer os direitos da Administragdo, em caso de rescisdo
administrativa prevista no Art. 155 da Lei 14.133/21;

5.7.Correrdo por conta da CONTRATADA todas as despesas de seguros, transporte, tributos,
encargos trabalhistas, fiscais, comerciais e previdenciarios, decorrentes da prestagdo dos
servigos, respondendo por eles nos termos do Art. 121 da lei N° 14.133/21;

5.8.Néo transferir a outrem, no todo ou em parte, o contrato, sem prévia e expressa anuéncia
da CONTRATANTE;

5.9.Assumir inteira responsabilidade pela execug@o do contrato e efetua-los de acordo com as
especificagdes constantes da proposta e/ou instrugdes do contrato;

5.10.Comunicar imediatamente, por escrito, a CONTRATANTE, através da fiscaliza¢do do
contrato, qualquer anormalidade verificada;

5.11.Responder civil e penalmente por quaisquer danos materiais ou pessoais ocasionados a
~ Administragdo e/ou a terceiros, por seus empregados dolosa ou culposamente;

5.12.Fiscalizar o perfeito cumprimento do objeto do contrato, cabendo-lhe, integralmente o
onus decorrente, independentemente da fiscalizagdo exercida pela CONTRATANTE;

5.13.Arcar com eventuais prejuizos causados a CONTRATANTE e/ou a terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregularidade cometida por seus empregados ou prepostos, na
execucdo do contrato;

5.14.Indicar a CONTRATANTE o nome de seu preposto para manter entendimento e receber
comunicagdes ou transmiti-las ao executor do contrato conforme estabelecido em lei,

5.15.Informar na proposta a qualificagdo do Representante autorizado a firmar o contrato, ou
seja: nome completo, enderego, CPF, Carteira de Identidade, Estado Civil, Nacionalidade e
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Profissdo, informando qual o instrumento que lhe outorga poderes para firmar o referido
contrato (Contrato Social ou Procuragdo);

5.16.Em nenhuma hipétese veicular publicidade ou qualquer outra informagdo a cerca das
atividades objeto do contrato, sem prévia autorizagdo da CONTRATANTE;

5.17.Assumir todas e quaisquer reclamagdes e arcar com os Onus decorrentes de agdes
Judiciais, por prejuizos avidos e originados da execugdo do contrato, e que sejam ajuizados
contra a CONTRATANTE por terceiros;

5.18.Submeter-se a mais ampla fiscalizagdo da CONTRATANTE, por meio de seus
ficais/gestores a qualquer época durante a vigéncia do Contrato, a qual podera ser efetuada
nas dependéncias da CONTRATADA, tudo isto visando o rigoroso cumprimento das
obrigagdes contratuais;

o 5.19.Cumprir, durante a execugdo do contrato, todas as leis e posturas federais, estaduais ou
municipais vigentes e atinentes, sendo a Unica responsavel por prejuizos decorrentes de
infragdes a que houver dado causa;

5.20.Fornecer sempre que solicitado pela contratante, os esclarecimentos e as informagdes
técnicas pertinentes.

6.0.DOS PRAZOS E DA VIGENCIA

6.1.0s prazos méaximos de inicio de etapas de execu¢do e de conclusdo do objeto da
contratagdo, que admite prorrogagdo nas condigdes e hipoteses previstas no Art. 107, da Lei
Federal n° 14.133/2021, estdo abaixo indicados e serdo considerados da assinatura do
Contrato:

6.1.1.Inicio: 02 (dois) dias;

6.1.2.Conclusdo: 12 (doze) meses.

6.2.A vigéncia da presente contratagdo sera determinada: 12 (doze) meses, considerada da

~ data de assinatura do respectivo instrumento de contrato; podendo ser prorrogada por iguais e
sucessivos periodos, mediante acordo entre as partes e observadas as caracteristicas do objeta
contratada, conforme o disposto na Lei n° 14.133/2021.

6.3.0 servigo a ser contratado, para o caso das atividades decorrentes a serem desenvolvidas
pela Administragdo, € considerado continuado, pois visa atender a necessidade publica de
forma permanente e continua, por mais de um exercicio financeiro, assegurando o
funcionamento das agdes programadas, de modo que sua interrup¢do na forma como se
apresenta, pode comprometer a devida prestagdo dos servigos.

7.0.DO REAJUSTE

7.1.Periodicidade do reajustamento dos pregos: O preco de que trata o presente termo ndo
sofrera reajuste antes de completos 12 (doze) meses de prazo da execugio dos servigos.
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7.2.A CONTRATADA ¢ responsével pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, e
comerciais resultantes da execugio do contrato.

7.3.Caso haja prorrogacdo de prazo, o valor sera reajustado anualmente pelo indice do IGP-M
(FGV) ou, por outro indice oficial estabelecido pelo Governo Federal.

8.0.DO0 PAGAMENTO

8.1.0 pagamento serd realizado mediante processo regular e em observancia as normas e
procedimentos adotados pelo Contratante, da seguinte maneira: Em até 30 (trinta) dias
contados, apds a prestagdo de servigos e emissdo da nota fiscal devidamente atestada pelo
setor competente.

9.0.DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO

~ 9.1.Serdo designados pelo Contratante representantes com atribui¢des de Gestor e Fiscal do
contrato, nos termos da norma vigente, especialmente para acompanhar e fiscalizar a sua
execugdo, respectivamente, permitida a contratagdo de terceiros para assisténcia e subsidio de
informagdes pertinentes a essas atribuigdes.

9.2.Compete ao GESTOR DO CONTRATO:

a. Aplicar adverténcia a Contratada e encaminhar para conhecimento da autoridade
competente;

b. Solicitar abertura de processo administrativo visando a aplicagio de penalidade

cabiveis, garantindo a defesa prévia a Contratada;

Acompanhar e observar o cumprimento das clausulas contratuais;

Analisar relatérios e documentos enviados pelos fiscais do contrato;

e. Propor aplicagdo de sangdes administrativas pelo descumprimento das cl4usulas
contratuais apontadas pelos fiscais;

f. Providenciar o pagamento das faturas emitidas pela Contratada, mediante a observancia
das exigéncias contratuais e legais;

g. Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, observando que o valor do
contrato ndo seja ultrapassado;

h. Orientar o fiscal do contrato para a adequada observéncia das clausulas contratuais.

e o

9.3.Compete ao FISCAL DO CONTRATO:

a. Responsabilizag¢do pela vigilancia e garantia da regularidade dos servigos;

b. Ter pleno conhecimento dos termos contratuais que ira fiscalizar, principalmente de
suas clausulas, assim como das condigdes constantes do contrato, com vistas a
identificar as obrigagdes in concreto tanto da administragdo contratante quanto da
contratada;

c. Conhecer e reunir-se com o preposto da contratada, com a finalidade de definir e
estabelecer as estratégias da execug@o do objeto, bem como tragar metas de controle,
fiscaliza¢do e acompanhamento do contrato; '
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d. Disponibilizar toda a informag&o necessaria, assim como definido no contrato e dentro
dos prazos estabelecidos;

e. Exigir da contratada o fiel cumprimento de todas as condigdes contratuais assumidas,
constantes das clausulas e demais condi¢des do contrato;

f. Comunicar por escrito qualquer falta cometida pela empresa;

g. Deverd indicar um preposto, pessoa fisica, que devera receber escopo de trabalho
detalhado;

h. Comunicar formalmente ao Gestor do contrato as irregularidades cometidas passiveis de
penalidade, apds os contatos prévios com a contratada.

10.0.DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1.0 licitante ou a Contratada sera responsabilizado administrativamente, facultada a defesa
no prazo legal do interessado, pelas infragdes previstas no Art. 155, da Lei 14.133/21 e serdo
aplicadas, na forma, condigdes, regras, prazos e procedimentos definidos nos Arts. 156 a 163,
do mesmo diploma legal, as seguintes sangdes:

a. Adverténcia aplicada exclusivamente pela infracdo administrativa de dar causa a
inexecugdo parcial do contrato, quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade
mais grave;

b. Multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada sobre o valor do
contrato, por dia de atraso injustificado na execugdo do objeto da contratagéo;

c. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato por qualquer das infra¢des
administrativas previstas no referido Art. 155;

d. Impedimento de licitar e contatar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta
do ente federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo de dois anos, aplicada ao
responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VIl e
VII do caput do referido Art. 155, quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade
mais grave;

e. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administragéo
Pablica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo de cinco anos,

< aplicada ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos VIII, IX,

X, XI e XII do caput do referido Art. 155, bem como pelas infragdes administrativas
previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do mesmo artigo que justifiquem
a imposi¢do de penalidade mais grave que a sangdo referida no § 4° do referido Art.
156;

f. Aplicagdo cumulada de outras sangdes previstas na Lei 14.133/21.

10.2.Se o valor da multa ou indenizagdo devida néo for recolhido no prazo de 15 dias apds a
comunica¢do a Contratada, serd automaticamente descontado da primeira parcela do
pagamento a que a Contratada vier a fazer jus, acrescido de juros moratdrios de 1% (um por
cento) ao més, ou, quando for o caso, cobrado judicialmente.

11.0.DA COMPENSACAO FINANCEIRA & Y
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11.1.Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste instrumento, e desde que
o Contatado ndo tenha concorrido de alguma forma para o atraso, sera admitida a
compensacdo financeira, devida desde a data limite fixada para o pagamento até a data
correspondente ao efetivo pagamento da parcela. Os encargos moratorios devidos em razio do
atraso no pagamento serdo calculados com utilizagdo da seguinte formula: EM =N x VP x [,
onde: EM = encargos moratérios; N = niimero de dias entre a data prevista para o pagamento
e a do efetivo pagamento; VP = valor da parcela a ser paga; E I = indice de compensagéo
financeira, assim apurado: [ = (TX + 100) + 365, sendo TX = percentual do IPCA-IBGE
acumulado nos ultimos doze meses. Na hipétese do referido indice estabelecido para a
compensac¢do financeira venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser
utilizado, serd adotado, em substitui¢do, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em
vigor.

Carpina — PE, 01 de fevereiro de 2024.

rib
Jx [N IR
ALUIZIO MENDONCA DE ARRUDA NETO
Diretor de Secretaria
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